	2015年第十三屆河洛文化學術研討會論文書寫細則

	1.稿件請以電腦處理，電腦文書軟體請使用Microsoft WORD（DOC檔案格式）建檔。
2.論文一律橫排，字數以7,000字為原則。
3.文稿請用A4尺寸繕打，邊界設定：上下界各2.5公分、左右界各3.0公分。中文使用新細明體，英文使用Times New Roman字體。使用字體規定及注意事項如下：
  （1）論文第一頁：依下列順序
· 題目：標楷體，20點，置中。
· 作者姓名：標楷體，18點，置中。於姓名後面加*或**、***（以Word之[插入註腳]）， 並於頁底註明作者服務單位及職銜，如：某某大學歷史系教授。
· 摘要置於正文之前（以中英文撰寫，且不超過300字為原則）。新細明體，11點，靠左對齊。
· 中英文摘要下均須附關鍵詞（keywords），關鍵詞以5個為限。新細明體，粗體，12點，靠左對齊。
  （2）正文字體大小：正文字體以新細明體，12點，靠左對齊，單行間距，段落間距為與前段距離0.5列。章標題為標楷體，粗體，16點，置中。節標題為標楷體，粗體，14點，靠左對齊。
  （3）標題：無子標題者，每段首行空兩個字書寫，次行起不空格。
             有子標題者，依序為：壹、一 、(一)、1、(1)、A、(A)、a、(a)。
  （4）請使用新式標點符號，一律使用全形。「」用於平常引號；『』用於引號內之引號；《》用於書、報、期刊，如《論語》。若篇名並引，則中間加點間隔之，如《論語•學而篇》；〈〉用於論文及篇名；（）用於夾註；破折號以——表示；刪節號以……表示。
  （5）註釋請採「註腳」方式隨頁附加。註釋號碼請用阿拉伯數字。正文之註釋請置於正文標點符號後之右上角，如係弔文，則置於弔文末之右上角。註釋內所引用文獻第一次出現時，須列舉全部出處資料，第二次以後可用簡略方式表示。中外文並存時，依中文、日文、西文順序排列。
  （6）參考書目列於全文之後，請按下列格式書寫：
· 徵引專書請依序註明著者姓名，次列書名、出版地、出版者、出版時間、版次。常見古書可免作者，惟涉版本者請特別註明。如：
          中文專書
          作者，《書名》(出版地：出版書局，出版時間，版次)。
· 引用網路資料，其寫法大致與一般格式相同，必須指出作者、時間、文章名稱或書名、雜誌名稱、網址、URL。
  （7）如有註文，請編於每頁下方，其種類與寫法如下：
· 作者、書名(視需要另加篇名)，頁碼，出版時、地、處所，版本，版次。(如已列在「參考書目」中則出版時、地．．．等可省略)對內容作補充性之解釋。
· 同一篇文章重複出現時可寫「同註幾」（註文編碼請用阿拉伯字）。
· 註釋若同一本書或同一論文、檔案、報紙等，第一次出現時註明出處，以後寫「同幾」，若出處相同頁碼不同則寫「同幾，頁幾」。
  （8）論述中徵引原文請用「」符號標示，引文中的引文請用『』符號；獨立引文另起行全部內縮三格，並使用標楷體；義引及略引需在註釋中以「詳見」或「參見」註明出處。
  （9）圖表及照片：
· 圖表及其說明以另頁置於該段文字之後，並在文中標示其位置。
· 照片以黑白光面為原則，貼於空白紙上並加註說明，及在文中標示其位置。
· 圖表及照片須注意縮版後，仍能完整清晰。
· 圖表及照片之說明須清楚，所使用之文字、數字及符號須與中文一致。
· 表之序號以表一、表二 ．．．表示之；插圖之序號以圖一、圖二……表示之。
  （10）文稿請加頁碼，請用阿拉伯字書寫，置於頁尾中間。



